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IHos0:keHMe 0 MOPSIIKE BbIAAYU,XPAHCHUS M 3aII0JTHEHUS YI0CTOBEPEeHUM
0 NPOXO0KAECHUH KYPCOB 00y4YeHH s

3anosiHeHUe 0JIAHKOB IOKYMEHTOB 0 KBAJIM(puKanum, BbI1a4a
AyOJMKATOB JOKYMEHTOB 00 00y4eHH U

JIoKyMeHTBl O KBamupHUKamud O(GOpPMISIFOTCS Ha TOCYIapCTBEHHOM si3bIke Poccuiickoi
®enepanuu. JIoKyMeHTHl O KBaIM(UKAUM MOTYT ObITh O()OpMIIEHBI Ha WHOCTPAaHHOM SI3BIKE B
MOPSI/IKE, YCTAHOBJICHHOM JIOKAJIbHBIM HOPMAaTHBHBIM aKTOM 00pa30BaTEIbHON OpraHN3aluei.

[Ipu 3anonHeHuM OJNIAHKOB YIOCTOBEPEHHH O MOBBIIMIEHUH KBaJU(PHUKALMKU U TUILIOMOB O
npoeCCHOHALHONW TEPEroAroTOBKe (faymee - ONaHK JTOKYMEHTa) HEOOXOIUMO YKa3bIBaTh
CIIENYIOIINE CBEICHHUSA:

ounmansHoe Ha3Banue obpaszoBarenbHOi opranuzanuun AHOO JII1O «COTUC» , cormacHo
yCTaBy

pErucTpalioHHbI HOMEp N0 KHUTE PErMCcTpalui 10KyMEHTOB;

HauMeHoBaHue ropoza - [lepwms ;

Jata BbIIa4M JOKYMEHTA;

dbamunus, UM M OTYECTBO JIMIA, TMPOULIEJIIEr0 IMOBBIIICHUE KBATU(PUKALUKA MU
npoeCCHOHANFHYIO TMEPETOArOTOBKY (TIMIIETCS TIOJHOCTBI0O B HMEHHTEIBHOM TMAJIEkKe B
COOTBETCTBHH C 3alMChIO B ACIIOPTE UM JOKYMEHTE, €ro 3ameHsonem). Gamunus, uMs, 0T4€CTBO
WHOCTPAHHOTO Tpa)<JaHWHA 3allMChIBAIOTCS 1O JaHHBIM  HAllMOHAJIbHOIO Iacmopra B
PYCCKOSA3BIYHON TPAHCKPHUIILINU;

HauMEHOBAHUE IPOrPaMMBI;

CPOK OCBOCHHSI IPOTPAMMBI;

nepuos o0y4yeHus;

HOBBI BHJ MpO(ECcCHOHANBHOM MAEATENbHOCTH M (WJIM) HAaMMEHOBAHHWE IPHCBOEHHOMN
KkBanu(uKauuu (Mpu HAJIUIUH).

bnank noxymenta noanuceiBaercsa gupekropom AHOO IO «COTUC» , uHbIMH TULIAMHU Ha
YCMOTpeHHE 00pa3zoBaTeabHON opranu3anuu. [loanuck Ha JOKyMEHTaxX MPOCTaBISAETCS YepHUIIaMH,
NacTo MM TYLIBIO YEepHOro, CHHEro uiu ¢uoneroBoro nsera. lloanucaHue TOKYMEHTOB
(hakcUMIIIBHOM MOAMKCHIO HE MomyckaeTcs. Ha mecte, otBeneHHoM 1ist tiewartu - "ML.IL.", ctaButcs
neyats oopaszoBarenbHOi oprannzaunuAHOO JITO « COTHUC .

bnank npunoxenus (nmpu Hanuuum) 3anonssercs Ha yemorpenue AHOO JI10 «COTUCH u
COZICP)KUT CBEJICHHUS O HAMMEHOBaHUM 00pa30BaTeIbHOM NpOrpaMMbl, HAUMEHOBAaHUH ITPUCBOCHHOM
KBTM(PUKAUU (IPU HATTUIUH), CPOKE 00yUeHHUsI, ToJIe TTOCTYIUICHUS Ha O0y4YeHHUe, TO1€ OKOHYAHHS
o0yueHwus.

braHkM NOKYMEHTOB 3alOJTHSIOTCS MEYaTHBIM CIIOCOOOM C TIOMOIIBIO MPHHTEPA, MpH(TOM
yepHoro 1gera. OOpasoBarenbHas opranuszauus AHOO [IIO «COTUC» moxer pa3paboTarb
pOTrpaMMHOE oOecIieueHre, MpeAHa3HaueHHOe Uil aBTOMATH3AIMK y4eTa U 3allOJTHEHUS! OJTaHKOB
JIOKYMEHTOB ITPH IOMOIIY IIPUHTEPOB.

Bbigaua ny0amkaros

HY6J'II/IK3.TBI BBIAAOTCA JIMOAM, YTpaTUBIIUM JOKYMCHTHI, IHIpPU YCJIOBUHU HAJIUYUA B



o0Opa3oBarelbHON OpraHU3aIlMU BCEX HEOOXOAUMBIX CBEJCHHH O MPOXOXKICHUH JaHHBIMH JUIAMU
oOyuenusi. Jlyonmukar BbImaeTcss Ha (GaMUINIO, WMs, OTYECTBO, HJICHTUYHBIC TMOIJTUHHUKY
nokymeHnTa. Jlyonukar BwlgaeTcst Ha OmaHke, JEHCTBYIONIEM Ha MOMEHT Bbliaun nyOnukara. Ha
JTyOnuKaTe TOKyMEHTA B 3ar0JIOBOK HA TUTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTABUTCS IITaMII.

OpraﬂnsaunMﬂ yYu€eTra BolAa4M JOKYMEHTOB

Jlyig ydera BbI1aud JJOKYMEHTOB O KBaTHU(PHUKAIMH, TyOIIMKAaTOB JOKYMEHTOB O KBaJu(UKallUH,
uHbix JgokymeHToB B AHOO IO «COTHUC»  BenyTcss KHUIM PETUCTPALMU BbIJAHHBIX
JIOKYMEHTOB (JaJiee - KHUra perucTpalumn):

KHUTa PETUCTPAIMU BbIJIaY YAO0CTOBEPEHUI O MOBHIIIEHUH KBATU(pUKAIINHT;

KHWTa PETruCTpalMd BBbIJAUYM JUIUIOMOB O Tpo(eCCHOHANbHOM MNEepernoaroToBke |
NPUIOKEHUH K JUIIIOMY;

KHHTa PErCTpalliy BbIJIauu CIPaBOK 00 00yueHuH;

KHUTA PETUCTPAIMU BbIJaYH TyOJTUKaTOB JOKYMEHTOB.

B knHury peructpaiuu BHOCITCS CleIyIOIINE JaHHbIE:

a) HaMEHOBAaHUE JIOKyMEHTa,

0) HoMep OnaHKa JTOKYMEHTa;

B) MOPSAIKOBBIM perucTpaliMoOHHbII HOMED;

I') JaTa BbIAAYM JOKYMEHTA;

1) hbamMuus, UMsi, OTUYECTBO (TIOCIEHEE - IPH HATMYHMH) JIUIA, TOTYYHBILETr0o JOKYMEHT;

€) JlaTa 1 HOMep MPOTOKOJIa aTTECTAIIMIOHHON KoMHCCHH (TIPY HAJIUYUH);

) TOJIKCH JIUIA, KOTOPOMY BBIJJaH JIOKYMEHT (€CIH JOKYMEHT BBIJAH JIMYHO BBITYCKHUKY
1100 MO JOBEPEHHOCTH), OO0 JjaTa 1 HOMEp MOYTOBOTO OTIIPaBIICHUs (€CIU JOKYMEHT HalpaBieH
Yyepe3 ONepaTopoB MOUTOBOM CBSI3U OOIIETO MOJIb30BaHNs);

3) NOJNKCH CIIELNAINCTA, BHIAABILIETO JOKYMEHT.

B KHHUI'€ PETHCTPAlMU TaKK€ PETUCTPUPYIOTCS :

HauMEHOBAaHUE MTPOrPaMMBI;

CPOK OCBOEHMSI IPOTPAMMBI;

nepuos o0y4yeHus;

HaMMEHOBAaHUE MPUCBOECHHON KBaNU(UKAIIUK (IPU HAJTUYUK);

B ClTy4ae MoJIy4eHHUs JOKyMeHTa (Iy0siMKaTa JOKyMeHTa, AyOauKaTa MpUIOKEHUs K JUILIOMY)
1o noBepeHHocTH B rpade "[Ipunoxenune” yka3piBaeTcsi paMHUIMs, UM U OTYECTBO (IIOCIEIHEE -
[IPY HAJIMYKH) JIMIA, KOTOPOMY BBIAAH JOKYMEHT;

JaTa ¥ HOMep MpHKas3a 0 3a4MCICHUN CITyIIaTes;

JaTa 1 HoMep MpuKaza 00 OTYUCIICHNUHN BBITYCKHUKA.

Ecnu Obima pomymieHa ommOka B KHUTE (BEIOMOCTH) BBIJAYM JJIOKYMEHTOB, TO IMOBTOPHO
3anmuch He jenaeTcs. HeBepHO chenaHHas 3amuCh KOPPEKTHPYETCS MOCPEACTBOM BIHMCHIBAHUS
PSAOM HOBOH 3aIllCH M BHECEHHUs JONOJHUTENbHOU 3anucu "McnpasieHHomy BepuTs". CTaBUTCS
MOJIHUCH U JieslaeTcs paciupoBKa MOAMUCH.

KHura peructpaiuu JOKYMEHTOB NPOLIHYPOBBIBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAETCS M XPAHUTCS Y
PYKOBOAMTENS 00pa30BaTEIbHON OpraHn3alllu.

B AHOO AIIO «COTUC» [omyckaercsi oopMiIeHHE BEIOMOCTH BbIIaud JIOKYMEHTOB B
Clly4ae NpPOBEACHMS BBIC3IHBIX 3aHATUNA. B 3TOoM ciiydae Mo OKOHUaHMM OOydYeHHS MO KaxIoi
JIOTIOTHUTENBHOM ~ TpoQeccCHOHaNbHOW  MporpamMme  TOBBIIEHHS — KBaIM(UKAIUM U
npodeccuoHaIbHON MepenoAroToBke 0(GOPMIISIOTCS BEIOMOCTH BbIJIaud JOKYMEHTOB MO Ka)I0i
rpymre:

BEJIOMOCTb BBIJJaYU Y/IOCTOBEPEHH O MOBBIIIEHUN KBaTU(UKALIUN;

BEJIOMOCTh BBIIa4M JIUIUIOMOB O TpPO(EeCCHOHATbHOM MNEepenoAroToBKe M MPUIOKEHUH K
TUILIOMY;

IMopsinok BbIIaYM YI0CTOBEpPEHU
JlokymeHT o kBanuduKauu (yOnuKar JOKYMEHTa) BbIIa€TCs BBITYCKHUKY:



JIMYHO;

JpyroMy JMIy IO 3aBEPEHHOM B YCTAaHOBJIEHHOM IMOPSJIKE JOBEPEHHOCTH, BbIJAHHON
YKa3aHHOMY JIMLY BBIITYCKHUKOM;

M0 3asIBJICHUIO BBITYCKHHKA HAlpaBisieTCsl B €ro ajpec 4epe3 OrneparopoB MOYTOBOM CBS3H
00I11eT0 MOJIb30BaHMs 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C YBEIOMJICHUEM O BPYUEHUH.

YBenomileHHE 0 BpyUYE€HUU XPAaHUTCS BMECTE C BE€IOMOCTbBIO BbIJIaul JJOKYMEHTOB I'PYIIIbL, T7e
YUHJICS CITYILATENb.

JloBepeHHOCTh ¥ (WMJIM) 3asBICHHE, MO KOTOPbIM ObUI BbIJAH (HANpaBieH) JIOKYMEHT
(tyGnmuKar JOKyMeHTa), XpaHATCs:

10 TporpaMMam MpodeccuoHanbHON NePenoAroTOBKH B JTUYHOM JIEJI€ BBITYCKHHKA;

[0 TIPOTrpaMMaM MOBBIIIEHUS KBATU(PHUKAIIMA COBMECTHO C BEJOMOCTBIO BBIJaYHM JOKYMEHTOB
(tyOnukara JOKYMEHTA).

JyGaukar TOKyMeHTa O KBaJTU(UKAIIUK BbIIACTCA:

B3aMEH YTPAau€HHOTO [OKYMEHTa O KBalu(uKaluud (Ha OCHOBAHWU JIMYHOTO 3asBIIECHUS,
BBINKCKY M3 MpHKa3a 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alliy O BbIaue JTOKYMEHTA, OOBSBICHUS O MOTEpe
JIOKYMEHTA B CPEACTBAaX MaccoBOi nHpopmanun);

B3aMEH JIOKyMEHTa O KBaJM(UKAIMH, COAEPIKAIIEro OMIMOKU, OOHAPY)KEHHBIE BBITYCKHUKOM
MOCJIE €r0 MOTY4YEHHUS;

JIMILY, U3MEHUBILEMY (haMUIINIO (MM, OTYECTBO).

B cnyuae yTpathl Tonbko auIioMa Ju00 B ciayyae oOHapy)KeHHs B HEM OLIMOOK MOCJE €ro
MOJTY4EHUS BBITYCKHUKOM BBIJIAIOTCS JyOIUKAT AUIUIOMA U TYyOIMKAT MPUIOKEHUS K HEMY.

B cnywyae yTparel TOJIBKO HPUIIOKEHHS K JIUIUIOMY JHOO B ciiyyae OOHApyKeHUsS B HEM
OLIMOOK MOCJIE €ro MOJyYeHHs BBIITYCKHUKOM BBIIAETCS TyONUKAT MPUIOKEHUS K TUTUIOMY.

Jumnom (ayOnukar guruioma) Oe3 NpUIOKEHUs K Hemy jeWctBurerneH. [Ipumoxenue k
JUIJIOMY HEZeHCTBUTENbHO 0e3 aumiioma. J[yonukar npuioXKeHus K IUIUIOMY HelleHcTBUTeNeH 0e3
JUTIIIOMA WK 0e3 TyOJMKaTa JTUIiioMa.

JlyOnukar JIOKyMEHTa O KBaJu(UKAIMM BBIJACTCS HA OCHOBAHWUHU JIMYHOTO 3asiBICHUS
BBIIYCKHHKA.

JIuo, m3MeHuBlIee GamMUINIO (UMs, OTYECTBO), BIpaBe OOMEHSTh HMMEIOLIMICS Yy HEro
JIOKYMEHT O KBalu(UKAIMU Ha TyOIMKaT JOKYMEHTa O KBadU(UKAIMK C HOBOW daMumuen
(umeHeM, otuecTBOM). OOMEH MPOU3BOAMTCS HA OCHOBAHHMM 3asBJICHUS JIMIA, U3MEHHUBILIETO CBOIO
dbamunnoo (MMs, OTYECTBO), C MPUIOKEHUEM KOMUN JOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIINX H3MEHEHHE
dbamunun (MMEHH, OTYECTBA) JIMILIA.

3asBIeHUE O BhIJaue MyOIrKaTa JOKyMEHTOB O KBaJTM(DHUKAIIMK, KOTTUU TyOnrKaTa JOKyMEHTa
U JJOKYMEHTBI, MOJATBEPXKAA0LINe U3MeHeHue (haMuminu (MMEeHH, OTYecTBa) (IIPU HAJTUYUU TAKUX
JIOKYMEHTOB), XpaHATCS B JIMYHOM JieJie BBIMYCKHHUKAa [0 MporpamMmmaM mpodeccroHalIbHOMN
NEepenoAroTOBKH, IO POrpaMMaM MOBBILICHUs KBaTHU(PUKALUU GOPMUPYIOTCS B OTAEIBHOE AETIO.

CoxpaHMBIIMKCSA TOUIMHHUK TUIUIOMAa U TMOJUIMHHUK IMPWJIOKEHUS K JAUIJIOMY H3BIMAIOTCS
OpraHu3ainyei, OcCyIIecTBIAIOmENd 00pa30BaTeIbHYI0 JEATeIbHOCTh, W YHUYTOXAIOTCS B
YCTaHOBJIEHHOM MOPSIKE.

HeBocTpeOoBaHHBIE TUINIOMBI O TPO(PECCHOHATBHON MEpPErnoATrOTOBKE — CIIyIIaTesei,
oOyyaroniuxcsi mo mnporpammaMm Hpo¢eCcCHOHATBHOM MepernoAroToBKH, BKJIAJbIBAIOT B KOHBEPT,
KOTOPBIN MOJIIMBAIOT B IMYHOE AEJIO CIyLIaTes.

Jlis  HeBOCTpeOOBaHHBIX YJOCTOBEPEHMI O TOBBINIEHUH KBalupukauuu GopMupyeTcs
OT/IETIbHOE JIEJI0 HEBOCTPEOOBAHHBIX JJOKYMEHTOB.

B cnydae ocBoeHHs TOMOMHUTENBHOW MPOQPECCHOHATHHOW MPOTPaMMBI TMapajIeIbHO C
MOJTY4YEeHUEM CpeIHero npodeccuoHaabHOro M (WJIM) BBICHIETO OOpa30BaHMs YIOCTOBEPEHHE O
MOBBIIICHUH KBaTU(PUKAUMU U (MJIM) AUIJIOM O IpoecCHOHAIBbHON MEepernoJroToBKe BBIIAIOTCS
BBIITYCKHUKY OJJHOBPEMEHHO C MOJTyY€HHEM COOTBETCTBYIOILIETO JOKyMEHTa 00 00pa30BaHHH.

HcnopueHHble mpu 3arojHEHUU OJaHKU JOKYMEHTOB IMOJUIeKaT YHUYTOXKEHUIO. braHku
JIOKYMEHTOB XpaHATCsS B 00pa3oBaTeIbHON OpraHM3alliy KaK JOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH U
YUUTBIBAIOTCS 110 CHEHAILHOMY PEecTpy.



Cnncanue 10KYMEHTOB, XpaHeHHe O0JJAHKOB, YHHUTOKEHHE
HCIOPYEHHbIX 0JIAHKOB

Cnucanue JTOKyMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IPOM3BOAMTCS KOMHUCCHUEH, YTBEPKIAECHHOMN
npukazoM aupekropa AHOO IIIO COTUC , B cocTaB KOTOPOI MOTYT BXOJIUTD:

npeceaaTeNb - 3aMeCTUTENb PYKOBOIAUTENSE 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aliHg;

HauyaJbHUKU TOAPA3AECIICHUN;

CHEIHAJIUCT, OTBETCTBEHHBIN 32 JOKYMEHTBI CTPOTOil OTYETHOCTH;

MaTepualbHO OTBETCTBEHHOE JIUIIO.

Pesynprarel paboThl KOMHCCHHU, T.€. aKT O CIHCAaHUU OJAHKOB CTPOrOM OTYETHOCTHU
yTBepxkAaroTcss HopMatuBHeIM aktoM AHOO JI1IO0 COTUC .

Cnucanue JOKyMEHTOB CTPOTrOM OTYETHOCTH MPOM3BOAUTCS HA OCHOBAHMM aKTa OAWH pa3 B
KBapTaJ:

O BBIJAHHBIX JJOKYMEHTAaX, IPU YCJIOBUU HAJIMUHUS B BEIOMOCTHU BBLAAYH JTOKYMEHTOB OTMETKU
O IOJyYEHUU JTOKyMEHTa (TOANUCH BBIIYCKHUKA, WIM HAJIWYHME 3aBEPEHHOW B YCTAHOBIIEHHOM
MOPSZIKE TOBEPEHHOCTH, BBIJJAHHOW YKa3aHHOMY JIMILY BBITYCKHUKOM, UM MMOYTOBOE YBEIOMIICHHE
0 BpyUYEHHH);

00 WHCHOpueHHBIX ONaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3blBAalOTCSI HOMEpa M CEpHH
UCTIOPYEHHBIX OJIaHKOB JJOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO M JaTa UX YHUYTOXKEHUSI.

K akty o cnucanum OJaHKOB CTPOroM OTYETHOCTH NPUKIIAJBIBAIOTCS KOIMUHM BEIOMOCTEN
BBIJIAYH JOKYMEHTOB U aKThl 00 YHUUTO)XEHUH JOKYMEHTOB CTPOTOi OTYETHOCTH (TIPU HAJIMYUUH).

HcnopueHnHble npu 3anoJHEHUH OJaHKU JTOKYMEHTOB O KBaJM(UKALMK TOAJIEKAT 3aMEeHE U
BO3BpAIAlOTCS CHELMAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTBI CTPOTON OTYETHOCTH, JUUISl 3aMEHBI.
IIpu 3TOM coXpaHseTCs MPEKHUN MOPSAKOBBIA PETUCTPALMOHHBIM HOMEpP JOKYMEHTA U J1aTa €ro
BBIJIauH.

HcnopuenHble OaHKM TOKYyMEHTOB YHUUTOXKAIOTCS B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSAIKE HA OCHOBAaHUU
aKTa 00 YHUYTOKEHUH JJOKYMEHTOB.

Homepa u cepum (mpy Hajauuuu) HCIOPYEHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB BBIPE3aIOTCA U
HaKJIEUBAIOTCSI Ha OTAEIBHBIM JHUCT OyMmar, KOTOpBIM Mpuiaraercss K akTy 00 YHHUTOXKEHUH
JIOKyMEHTOB CTPOTOl OTYETHOCTH.



